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> FICHE PRATIQUE CLUB : PROCESSUS SUIVI DES PREINSCRIPTIONS

SUIVI A PARTIR DU STATUT PREINCRIPTION DU LICENCIE

Accéder au logiciel FBI : connectez-vous sur https://extranet.ffbb.com/fbi

Renseignez votre identifiant et mot de passe :
FFBB

FBI

CONNEXION

Mol de passe oublis 2

Dans I'onglet « licences », cliquez sur la ligne « gestion des préinscriptions »

4 Organismes - Licences ~ Compétitions ¥ Administrations ~ Editions ~ Jeunesse ~

Gestion des licences

Gestion des entrées/sorties .
. Corrections

. Nouveautés
Gestion des préinscriptions

@ Rechercher une préinscription m

Comité 0056 - COMITE DU MORBIHAN DE BASKET-BALL

Recherche sur la date de création

et & & &
Statut Type tat
[] Recherche nationale ASTIT 3 [ Joueur nécessitant une lettre de sortie
Type de paiement it
Type de paiement - Paiement effectué

RECHERCHER

A partir de cette page, vous pouvez suivre les préinscriptions que vous avez proposées aux licenciés.
Vous pouvez effectuer vos recherches suivant différents critéres (nom, date de naissance, statut de la
préinscription, type, statut d’erreur, type d’extension, type de paiement ...).




Recherche suivant les différents statuts de la préinscription :

En attente de saisie adhérent : le licencié a regu son courriel et ne s’est pas encore connecté a la
plateforme e-licence

e En cours de saisie : le licencié a commencé la saisie sur la plateforme e-licence

e En attente de validation groupement sportif : le licencié a validé son formulaire de licence.
L'intégralité des informations saisies par le licencié sont a contrdler par le club qui aura la possibilité
de modifier directement les éventuelles erreurs (choix de la pratique, adresse, document téléchargé
non valide...)

Le club est informé par un message sur la page d’accueil FBI !

e Validée groupement sportif : apres avoir contrélé 'ensemble des éléments, le club a validé la
préinscription du licencié, qui se transforme en licence (a compter du 1¢" juillet).
Le licencié est qualifié !
Attention : la qualification est sous la responsabilité du Président du club — cela suppose que
I’ensemble des éléments fournis par le licencié a été vérifié et validé par le club — si le comité ne
valide pas cette qualification (documents non valides), cela peut avoir des répercussions sur le
résultat d’'une rencontre a laquelle il aurait participé = perte de la rencontre par pénalité

Soyez vigilants !

e Licence générée : le comité a un délai de 15 jours pour controler la licence.
Si la licence n’est pas validée par le comité, le club en est informé. Vous pouvez suivre via la gestion
des licences les validations ou non de vos préinscriptions générées (cf fiche « suivi des licences non
validées »)
Une fois la licence validée par le comité, un mail est alors envoyé au licencié avec en piéce jointe

son carton de licence dématérialisé.

Exemple de résultat de recherche pour un licencié : statut « en attente de saisie adhérent »

Résultat de la recherche

@
Date de Date de
Nom Prénom naissance E-mail Groupement création Type Statut
o Renouvellemeft  En attente de
saisie adnerent

Affichage de 1 &1 sur 1 entrées Précédent Suivant

SUPPRIMER

e En attente de saisie extension AST/T : une demande d’extension AST ou T a été envoyée au licencié
qui a recu son courriel contenant le lien hypertexte. Il ne s’est pas encore connecté afin de compléter
son formulaire.




e En attente de validation extension : le licencié a complété et validé le formulaire. Le club d’accueil, le
club principal (si nécessaire) et le comité doivent valider les demandes d’extension

e Extension validée : la demande d’extension a été validée

Recherche suivant le type de préinscription : création, renouvellement, mutation

Recherche suivant les différents statuts d’erreur pouvant étre rencontrés : licence déja générée, licence
déja existante, erreur envoi mail, la licence ne peut étre générée, licence génere une erreur technique

Recherche suivant type de paiement : au club, en ligne, en ligne en 3 fois

Recherche suivant paiement effectué : oui, non

ATTENTION : n’oubliez pas de réinitialiser a chaque changement de type de recherche !

VOUS AVEZ DES QUESTIONS ?

Contactez vos référents licences :

* Salariée : Sylvie au 06 81 48 57 99 - basket.morbihan@gmail.com
* Elue: Frangoise au 06 81 48 58 00 - cd56-secg@orange.fr
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