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Etape 2 :Cliquer sur «Gestion des préinscriptions »,puis cliquer sur le bouton «Créer »
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Etape 3 :Cochez la case "Joueur nécessitant une lettre de sortie"

Cochez la case : « Joueur nécessitant une lettre de sortie ». Deux nouveaux champs
apparaissent :
Lettre de sortie :Si vous avez déjà créé une lettre de sortie, associez là, à la préinscription en la 
sélectionnant dans la liste déroulante.

Créer une demande de lettre de sortie :Si vous n’avez pas encore créé de lettre de sortie, cliquez 
sur ce champ



Rappel des 5 étapes de la procédure concernant les
lettres d’entrées et de sorties

Etape 4 :Complétez la lettre de sortie

Après avoir cliqué sur « créer une demande de lettre de sortie, vous êtes redirigé vers un nouvel
écran FBI. Saisissez tous les champs obligatoires et validez. Attention le passeport est
obligatoire.



Rappel des 5 étapes de la procédure concernant les
lettres d’entrées et sorties

Etape 5 :Associez la lettre de sortie à la préinscription (que les clubs oublient souvent)

Votre demande est alors présente dans la liste déroulante, vous pouvez associer votre préinscription à 
votre lettre de sortie.

Pour rappel, la préinscription ne se transformera pas en licence tant que la fédération ne valide pas la demande.

Pour toutes questions complémentaires sur le processus de lettre de sortie vous pouvez contacter :qualification@ffbb.com


